Camara Municipal

CAJAMAR

Estado de Sao Paulo

Aviso de Contratacdo Direta

Aviso de Contratacio Direta 19/2025
Processo Administrativo 391/2024

Torna-se ptblico que a CAMARA MUNICIPAL DE CAJAMAR, sediada na Av. Prof.
Valter Ribas de Andrade, 555 - Centro, Cajamar - SP, 07752-000, realizara DISPENSA
FISICA, com critério de julgamento por MENOR PRECO, na hipétese do art. 75, inciso
I, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Resolugado CMDC N° 248 de 20
de junho de 2024 e demais legislagdes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condigdes
estabelecidas neste Edital.

OBJETO: Confeccio de papel timbrado tamanho A4 (21,0 x 29,7 cm) totalmente
personalizavel, produzido em papel offset 90g, com impressdo colorida frente (Conforme Anexo

I1). Para ser utilizado em impressoras padrdo.

DATA E HORA LIMITE PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS:
21/03/2025 as 9h

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO: RS 0,4433 unitdrio (por folha) sendo o total RS 4.433,33
(quatro mil quatrocentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos.

A Proposta de Precos devera ser entregue pelo e-mail:
licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br ou diretamente sede da CAmara Municipal de
Cajamar mediante protocolo, localizado na Av. Prof. Valter Ribas de Andrade, 555 -
Vila Nova, Cajamar - SP, 07752-000.

A empresa ofertante devera realizar or¢gamento para todos os itens, que compdem um
servigo unico, com entrega Unica € pagamento ao final da execugdo. O pagamento serd
realizado ap6s a execugdo (prazo de execugao de 30 dias corridos) de todos os servigos.

O Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos encontram-se disponiveis na integra no
endereco eletronico https://www.cmdc.sp.gov.br/licitacoes.

Outras informagdes poderdo ser obtidas na sala da Divisdo de Compras e Licitagdes da
Camara Municipal de Cajamar das 9h00m as 11h00Om e das 13h00m as 16h00m em dias
uteis, por meio do telefone (11) 4446 6148 ou através do e-mail:
licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br.

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Aviso de Contratacdo Direta tem por objeto a Confeccdo de papel
timbrado tamanho A4 (21,0 x 29,7 cm) totalmente personalizavel, produzido em
papel offset 90g, com impressdo colorida frente (Conforme anexo). Para ser
utilizado em impressoras padrdo. Os produtos deverdo ser entregues NO
ENDERECO AV. PROFESSOR VALTER RIBAS DE ANDRADE, 555 — Vila
Nova, Cajamar-SP, CEP: 07752-000, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br
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1.2. FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS: através de formato livre,
desde que no documento constem os dados da empresa e do representante (CNPJ,
E-MAIL, TELEFONE, ENDERECO, ETC) — o presente aviso de contratagao
direta e seus anexos ficardo disponiveis no PNCP (Portal Nacional de
Contratagdes Publicas) conforme art. 72, paragrafo tinico da Lei 14.133/21 e
também serdo disponibilizados no sitio oficial da Camara e Diério Oficial, as
propostas  deverdo ser enviadas mediante  endereco  eletronico
(licitacoes(@camaracajamar.sp.gov.br), a forma de contrata¢do sera através do
MENOR PRECO, observadas as exigéncias deste documento e seus anexos.

1.3. Deve o fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem.

1.4. Podera ser enviada a proposta na forma fisica também, mediante protocolo na
sede da Camara Municipal de Cajamar, na av. Professor Valter Ribas de Andrade,
555, Vila Nova, Cajamar/SP, em formato livre, de acordo com as regras previstas
neste Aviso.

1.5. A empresa devera colocar em sua proposta comercial todos os custos para arcar
com o cumprimento da execugao contratual, ficando responsavel pelos custos de
mao-de-obra, instalacdo de equipamentos para utilizagdo, encargos tributarios,
encargos trabalhistas, encargos sociais, frete, encargos financeiros, lucros,
custos, e todos os valores suficientes para execugdo e entrega do objeto conforme
exigéncia apresentada neste instrumento.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA
2.1. Poderao participar desta Dispensa interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta contratagdo, regularmente estabelecidos no Pais,
que satisfacam todas as exigéncias, especificagdes € normas contidas no Termo
de Referéncia, neste Aviso de Contratagao e seus Anexos.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

a. Que nao atendam as condigdes de habilitacao;

b.  Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

c. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou

licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br
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subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;
Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcao na licitagao ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista;

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdmico;

Aplica-se o disposto na alinea 2.2.d também ao fornecedor que atue em
substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

3. INGRESSO NA DISPENSA E ENVIO DA PROPOSTA
3.1. O fornecedor/prestador interessado em participar desta dispensa devera

apresentar a sua proposta de pregos, na forma deste item.

3.2. O fornecedor/prestador interessado, apos a divulgacao do Aviso de Contratagdao
Direta, encaminhara, EXCLUSIVAMENTE por meio do e-mail ou de forma
presencial, a proposta de pregos, com a descricdo do objeto ofertado, marca do
produto, quando for o caso e o prego, até a data e o horario estabelecidos para
recebimento do procedimento.

a.

O e-mail para recebimento da proposta e documentagdes é:
licitacoes(@camaracajamar.sp.gov.br, com o assunto “PROPOSTA PROCESSO

391/2025”. Qualquer empresa que trabalhe com o objeto licitado e esteja
dentro dos requisitos de habilitagdo podera participar deste processo de
dispensa de licitagdo.

A empresa também pode optar por enviar a proposta comercial
presencialmente na Camara Municipal de Cajamar, na divisdo de compras e
licitagoes, localizada na Av. Professor Valter Ribas de Andrade, 555- Vila

licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br
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Nova, Cajamar-SP, durante o horario de expediente até o ultimo dia de
apresentacao das propostas.
3.2.b.1. No caso de apresentacdo de Proposta de forma presencial, o
proponente devera entrega-la em envelope fechado, indicando na sua
parte externa, vedada qualquer identificacdo da empresa:

PROCESSO N° 391/2025
"PROPOSTA COMERCIAL"

C. proposta podera seguir modelo livre, ser digitada ou impressa, em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressoes técnicas de uso corrente, sem rasuras,
emendas, borrdes ou entrelinhas, sem cotacdes alternativas, datada e
assinada pelo representante legal ou pelo procurador e conter:

3.2.c.l. A denominagdo, CNPJ, endereco/cep, telefone/fax, e-mail e data;
3.2.c.2. A proposta deverd incluir, além do lucro, todas as despesas
resultantes de impostos, taxas, tributos, frete e demais encargos, assim
como todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com a integral
execucao do objeto da presente licitacdo;
3.2.c.3. Prazo de garantia: A garantia dos servigos sera de 90 (noventa)
dias, conforme Codigo de Defesa do Consumidor, contados da data de
emissdo do Termo de Recebimento Definitivo. O prazo de garantia
contratual dos materiais/equipamentos, complementar a garantia legal
e independente da garantia de execugdo contratual, serd de, no minimo,
12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a
data do recebimento definitivo do objeto;
3.2.c4. Prazo de validade da proposta, que ndo poderd ser
inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.
3.2.c.5. Deverd constar ainda os dados bancarios da
empresa, como banco, agéncia, nimero da conta, etc.
3.2.c.6.  E vedada apresentacio de proposta parcial para esta
contratagdo, devendo o licitante contemplar todos os itens que a
integram.
3.2.c.7. Nao sera(ao) admitida(s) cotagao(des) inferior(es)
a(s) quantidade(s) prevista(s) neste Edital.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego,
vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente no fornecimento e/ou prestacao dos servigos;
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3.5. Os pregos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do proponente, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagdo de erro, omissao
ou qualquer outro pretexto.

3.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de fornecer e/ou executar os
Servigos nos seus termos.

3.7. Uma vez enviada a proposta através do e-mail da Camara, os fornecedores NAO
poderao retira-la, substitui-la ou modifica-la;

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

4.1. Encerrada a fase de recebimento das propostas por e-mail ¢ protocoladas na sede
da Camara, seré verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar, de acordo com o0 MENOR PRECO, quanto a adequagdo do objeto ¢ a
compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a contratacao.

4.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administragdo, podera haver a negociacdo de condigdes mais vantajosas.

4.3. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

4.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

a. Contiver vicios insanaveis;

b. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

C. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratagao;

d. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;

e. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso
de Contratagdo Direta e seus anexos, desde que insanavel.

4.5. Quando o fornecedor/prestador ndo conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, na forma do § 4° do art. 59
da Lei 14.133/21, seréa considerada inexequivel a proposta de precos ou menor
lance que:

a. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis
com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela o a
totalidade da remuneragao.

licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br



mailto:cmdc.licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br

Camara Municipal

CAJAMAR

Estado de Sao Paulo

Aviso de Contratacdo Direta

b. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de cardter normativo obrigatdrio, tais como
leis, medidas provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes,
quando for o caso.

4.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

4.7. Erros evidentes no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo proponente, no
prazo indicado pela administragdo, desde que ndo haja majoracao do preco.

a. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

b. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correciao a
indicacgdo de recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples
Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

4.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestag@o escrita do setor requisitante ou da area
especializada no objeto.

4.9. Se a proposta de MENOR VALOR for desclassificada, sera examinada a
proposta de MENOR VALOR subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem
de classificacdo.

4.10. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitac¢do, observado o disposto neste Aviso de Contrata¢dao Direta.

5. HABILITACAO

5.1. Como condicao prévia ao exame da documentagdao de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participagdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.2.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis)

5.2.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, = mantido  pelo  Conselho  Nacional de  Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

5.2.3. Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

5.2.4. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicao dos
subitens 5.2.1, 5.2.2, 5.2.3. através das certiddes presentes no portal do TCU -
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br
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Sera realizada consulta, por parte da Divisdo de Compras e Licitagdes das:
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, Consulta Regularidade do
Empregados (FGTS), Certidao de Faléncias, Concordatas e Recuperagoes,
Comprovante de Inscri¢ao e Situacdo Cadastral, Certidao Negativa de Débitos
Tributarios Federal e Estadual. Caso haja alguma pendéncia nao passivel de
regularizagdo no prazo estimado pela Camara, a proponente sera inabilitada, nos
termos da Lei 14.133/2021 e Lei Complementar n°® 123/2006.
Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
O fornecedor serd convocado para manifestacio previamente a sua
desclassificagao.
Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor serd reputado inabilitado, por
falta de condi¢do de participacao.
Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste instrumento e ja apresentados, o
fornecedor serd convocado a encaminhé-los, em formato digital, ap6s solicitagdo da
Administragdo, sob pena de inabilitagao.
Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais nao - digitais quando houver
duvida em relagdo a integridade do documento digital.
Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
o estabelecido neste instrumento.
Na hipotese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitagcdo, o 6rgao
ou entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do
objeto e as condicdes de habilitagdo.
Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo através de consultas
publicas, a melhor proposta serd declarada vencedora e convocada para a assinatura
do contrato ou fornecimento do servigo mediante nota de empenho ou instrumento
equivalente, conforme o caso.

CONTRATACAO

Apo6s a finalizagdo deste processo e realizacdo da escolha da proposta mais
vantajosa com base no MENOR PRECO, sera realizado nota de empenho ou pedido
em sistema informatizado para a realizagdo da entrega dos produtos, conforme
layout presente no Termo de Referéncia (ANEXO II).

licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br
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A Camara Municipal de Cajamar disponibilizard o que for necessario, inclusive
vetores ¢ desenhos em alta defini¢do, necessarios a confeccdo do servico objeto
deste Aviso de Contratacao Direta.
O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacgao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Autorizagao), sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste instrumento.
Apds a confirmagao de recebimento da nota de empenho ou instrumento equivalente
e autorizagdo/homologacdo da Presidéncia, a empresa com menor preco devera
iniciar a execu¢ao do servigo/entrega dos produtos no prazo de 10 (dez) dias.
O prazo previsto acima podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

SANCOES
As sangdes serdo aplicadas conforme Lei 14.133/2021.
Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de
2021):

a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para o Contratante;

a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

DISPOSICOES GERAIS

Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragao na respectiva
notificacao.

Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo Onus
decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas  pela ~ Administragdo  através do  enderego  eletronico
licitacoes(@camaracajamar.sp.gov.br.

As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliag¢do da disputa entre os interessados, desde que nao

licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br
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comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade
e a seguranca da contratacao.

Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas ¢ a Administragdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratagao.
Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagdao Direta e de
seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera o Termo de
Referéncia.

Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

ANEXO I — TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO I - MODELO LAYOUT E QUANTIDADES POR MODELO

licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br
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Anexo | - TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITACAO
Processo Administrativo n.°391/2025

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIIl, “a” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Aquisi¢cdo de papel timbrado para a Camara Municipal de Cajamar, conforme especificagdes e
condicdes definidas neste Termo de Referéncia.

1.1.1. Especificacdo do objeto: O uso de papel timbrado é fundamental para garantir a credibilidade
dos documentos expedidos, evitando que informacdes importantes sejam perdidas ou mal
interpretadas. A adoc¢do deste material também transmite a populacdo a seriedade e o compromisso
da Camara com a transparéncia e a organizacao.

1.1.2. Descricao detalhada do objeto:

Item Natureza Quantidade Caracteristicas/Descricdo
1 OUTROS 10.000 unidades Papel timbrado tamanho A4 (21,0 x
SERVICOS DE 29,7 cm) totalmente personalizavel,
¢ Sendo 5.000 unidades para a . ) P
TERCEIROS — . produzido em papel offset 90g, com
. L Divisao de Recursos Humanos | . N .
material grafico ) impressdo colorida frente (Conforme
e 5.000 unidades para a .
) . anexo). Pode ser utilizado em
Secretaria Legislativa, ) .
impressoras padrao.
conforme layout Anexo Il.

Tamanho: 210 x 297mm (A4) Gramatura/Material: 90 g/m? Lados impressos: SO frente para utilizagdo
em impressoras.

1.1.2.1. Por questdes operacionais, a numeragao dos itens podera nao corresponder aquela que sera
veiculada no Aviso de Contratagdo Direta ou na Solicitagdo Formal de Cotagdo, sem nenhum prejuizo
a sua identificacao.

1.1.3. llustragdes referenciais dos itens da aquisicao.
1.1.3.1. Potenciais alusdes a marcas ou fornecedores sdo meramente ilustrativas.
1.2. Documentagao:

a. Toda a documentacdo sobre o objeto deve ser publica e mantida em sistema informatizado de livre
acesso, ou seja, sem necessidade de credenciais, usuario, senhas ou cddigos especificos para acesso,
disponivel em pagina web da plataforma;

b. A documentacado deve estar disponivel em Portugués Brasileiro;

c. A documentacado deve ser disponibilizada, no minimo, em formatos PDF ou HTML;
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d. Alicitante deverd encaminhar, caso seja solicitado, juntamente com sua proposta ou em momento

posterior, os arquivos referentes a catdlogos, fichas técnicas e fotos do objeto licitado, bem como
prestar os devidos esclarecimentos quando solicitados pela administracao.

1.3. Da exigéncia de amostras:

1.3.1. Podera ser exigida da proposta vencedora a verificacdo de amostra do material/servico
ofertado, que devera ser apresentada na sede da CONTRATANTE num prazo de até 3 (trés) dias, para
avaliacdo da sua compatibilidade com o termo de referéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso XXIil,
alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. JUSTIFICATIVA

A ndo contratacdo do papel timbrado pode ocasionar problemas administrativos, afetando
diretamente a imagem da instituicdo e a eficiéncia dos processos internos. A falta desse item pode
resultar na utilizacdo de documentos informais, o que comprometeria a autenticidade e a
formalidade exigida em diversas situac¢des legais e institucionais.

2.2. FUNDAMENTACAO LEGAL

O procedimento licitatério e os atos dele decorrentes observardo os seguintes regulamentos:
e leiFederaln.”14.133/2021
e Resolugdo CMDC n.° 248/2024.

e Lei Complementar n.° 123/2006, alterada pela Lei Complementar n.® 147/2014, e das demais
normas complementares aplicaveis

2.2.1. ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

2.2.1.1. Em conformidade com a Lei n? 14.133/2021, que regula as licitacGes e contrata¢des no
ambito da administracdo publica, a contratacdo em questdo serd realizada por dispensa de licitacdo,
com fundamento no artigo 75, inciso I, da referida norma, que autoriza a dispensa quando o valor
global das contratacdes de objetos da mesma natureza, somados, estiver abaixo do limite
estabelecido para a dispensa.

2.2.1.2. No presente caso, o item objeto da contratacdo estdo classificados sob o seguinte
subelemento de despesa:

Item Cddigo Descricao Medida | Class. Contabil Subelemento

1 3.3.90.39.00 | Papel timbrado tamanho 10.000 | 3.3.90.39.00 | Outros Servigos
A4 (21,0 x 29,7 cm) 90g/m?. | Unidades De Terceiros
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Conforme Layout em
anexo.

2.2.1.3. Nao houve contratagdes relativas a objetos com os mesmos subelementos de despesa
listados acima no exercicio de 2025. E a quantidade estimada é para o periodo de 1 (um) ano.

2.2.1.4. De acordo com o §12 do artigo 75 da Lei n2 14.133/2021, considerando que o somatdrio dos
valores das contratacdes no exercicio, incluindo a estimativa da presente aquisicdo, ndo ultrapassa o
limite estabelecido pela legislacdo para a dispensa de licitacdo, a contratacao direta se justifica.

2.2.1.5. A utilizacdo da dispensa visa atender a necessidade de celeridade no processo de contratacdo
para atendimento do interesse da administracdo, permitindo a execucdo imediata dos servicos
necessarios.

2.3. INSTRUCAO PROCESSUAL

2.3.1. O processo foi instruido em sua fase preparatéria com os Documentos de Formalizacdo da
Demanda e Estudo Técnico Preliminar da Divisdo de Gestdo de Pessoas e Diretoria Legislativa,
conforme exigido no art. 94 da Resolugcdo CMDC n.° 248/2024.

2.3.2. Devido a baixa complexidade da aquisicdo, a entrega imediata e integral dos bens, a celeridade
e economicidade processual, verificou-se ndo ser vantajoso a Administracdo instruir o processo com
a Analise de Riscos, conforme faculta o inciso |, art. 94, da Resolugdo CMDC n.° 248/2024.

2.3.2. No intuito de subsidiar a estimativa de valor da contratacao para efeitos de verificacdo da
compatibilidade da previsdo de recursos or¢gamentarios segundo a exigéncia do art. 94, inciso IV, da
Resolugdo CMDC n.° 248/2024, foram utilizados os orgamentos recebidos na fase preparatéria da
contratagdo direta, com a utilizagdo dos incisos |, Il e IV da Lei 14.133/21, § 19.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 69,
inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1. A solugao proposta consiste na aquisi¢cao de papel timbrado para atender a demanda da Camara
Municipal de Cajamar, decorrente da necessidade de formalizar e documentar adequadamente as
comunicagdes oficiais, assegurando que todas as correspondéncias da Camara tenham um padrao
de qualidade e de identidade institucional. O uso de papel timbrado é fundamental para garantir a
credibilidade dos documentos expedidos, evitando que informag¢des importantes sejam perdidas ou
mal interpretadas. A adogcdo deste material também transmite a populacdo a seriedade e o
compromisso da Camara com a transparéncia e a organizagao.

A gestdo do ciclo de vida considerara ainda a sustentabilidade e a conformidade com as normativas
ambientais, promovendo o descarte adequado dos materiais obsoletos e priorizando a reutilizacdo e
reciclagem sempre que possivel. Esse processo assegura a continuidade dos servigos prestados pela
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Camara Municipal de Cajamar, otimiza a utilizacdo dos recursos e minimiza impactos ambientais,

proporcionando uma solucao eficiente e de longo prazo.

3.2. Alista detalhada se encontra nos itens 1.1.2. e 2.2.1.2. deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n? 14.133/21)
4.1. SUSTENTABILIDADE

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

4.1.2. Nos editais, avisos de contratacdo direta e minutas de contratos em geral, a Cdmara Municipal
de Cajamar preza pelo atendimento da legislacdo que recomenda a adocdo de critérios de
sustentabilidade nas especificacbes dos bens a serem fornecidos e a exigéncia de praticas
sustentdaveis por parte do fornecedor na execugdo dos servicos.

4.1.3. Como consequéncia, nos instrumentos convocatérios que tenham por objeto o fornecimento
de bens, por exemplo, constatada a presenca dos requisitos referentes a justificativa e a
competitividade referidos no paragrafo anterior, sdo incluidos critérios de sustentabilidade, os quais
passam a integrar as especificacdes técnicas dos bens;

4.1.4. No que se refere aos contratos, dentre as obriga¢des gerais do contrato consta exigéncia da
adocdo de praticas de sustentabilidade na execugdo dos servicos, de modo a prevenir acdoes danosas
ao meio ambiente, em observancia a legislacdo vigente, principalmente no que se refere aos crimes
ambientais, contribuindo para a manutencdo de um meio ambiente ecologicamente equilibrado.

4.1.5. Adicionalmente, também é obrigacdao do CONTRATADO orientar e capacitar os prestadores de
servicos, fornecendo informagdes necessarias para a perfeita execu¢dao dos servigos, incluindo
nogdes de responsabilidade socioambiental;

4.1.6. Além da adogdo dos critérios e praticas de sustentabilidade ja mencionados, outros podem ser
adotados conforme a natureza do objeto. Neste caso, as exigéncias e/ou obrigacdes referentes aos
critérios e praticas de sustentabilidade sdo amoldadas as peculiaridades de cada objeto.

4.2. SUBCONTRATACAO

4.2.1. Ndo sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.3. GARANTIA DA CONTRATAGCAO

4.3.1. N3o serdo exigidas do fornecedor as garantias previstas no art. 96 da Lei n.® 14.133/2021.
4.4, CAPACITACAO TECNICA

4.4.1. Visando a preservacado e a seguranca dos bens e das instalagdes publicas, podera ser exigido
do licitante responsavel pela proposta vencedora, antes da homologacao do certame, a comprovacao
de que possui a capacitagdo técnica, operacional e profissional minima para o cumprimento das
exigéncias do objeto do contrato dentro dos padrdes de seguranca e confiabilidade esperados.
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5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXlII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).
5.1. CONDICOES DE EXECUCAO

5.1.1. O prazo de entrega do objeto é de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento da nota de
empenho ou instrumento equivalente.

5.1.1.1. A entrega devera ser realizada pela empresa no endereco Av. Professor Walter Ribas de
Andrade, 555 — CEP: 07752-000 — Centro — Cajamar — SP, de 2.a a 6.a feira, das 9:00 h as 16:00 h no
prazo acima citado, apds recebimento da nota de empenho ou instrumento equivalente.

5.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, o fornecedor devera comunicar as razées
respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢ca maior.

5.1.2.1 Os atrasos ndo justificados ou ndo acatados pela administracdo sujeitardo o fornecedor as
penalidades previstas no edital, aviso de compra direta da aquisicdo/contratacdo bem como as
previsGes constantes deste termo de referéncia.

5.1.3. No caso de a contratacdo envolver o fornecimento de bens, sua entrega devera realizada no
seguinte endereco: Camara Municipal de Cajamar — Av. Professor Walter Ribas de Andrade, 555 —
CEP: 07752-000 — Centro — Cajamar — SP, de 2.a a 6.a feira, das 9:00 h as 16:00 h.

5.1.3.1. O agendamento para a entrega dos bens podera realizada nos canais abaixo:

e E-mail: licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br
e Fone:(11) 4446-6148

5.1.4. O objeto da contratagdo/aquisicdo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagGes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo do fornecedor, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.1.5. O FORNECEDOR assumird integral responsabilidade pelo pagamento dos encargos fiscais,
comerciais, trabalhistas e outros que decorram dos compromissos assumidos.

5.2 ADERENCIA A PROPOSTA E AO TERMO DE REFERENCIA

5.2.1. Os itens efetivamente fornecidos ou entregues deverao ser fielmente iguais aos itens ofertados
e aos catalogos, fichas técnicas e amostras apresentadas, que deverdo estar em consonancia com o
Termo de Referéncia da aquisicdo/contratacdo.

6. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES DE MANUTENGAO E
ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n2 14.133/2021)
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6.1. Serd exigido do fornecedor o cumprimento das garantias legais segundo a Lei n.° 8.078/1990

(CDC) e demais normas correlatas que assegurem a execucdo do contrato.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIIl, alinea “f” da Lei n® 14.133/21)

7.1. Para a presente contratacdo, o instrumento de contrato sera substituido pela nota de empenho
de despesa ou instrumento equivalente, conforme previsto no art. 95 da Lei n.” 14.133/2021, por se
tratar de compra com entrega imediata.

7.2. LIQUIDACAO E PAGAMENTO
7.2.1. O prazo de pagamento sera de 15 (quinze) dias, contados da data da liquidacdo da despesa.

7.2.3. O pagamento sera realizado mediante boleto bancdrio com prazo de vencimento para 30
(trinta) dias.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021)

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacao,
com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n.® 14.133/2021 e em conformidade com os
art. 97, 98, 99 e 100 da Resolugdo CMDC n.° 248/2024, que culminara com a selecdo da proposta de
menor prego por item.

8.2. A habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista respeitara as exigéncias da Resolugdo CMDC n.°
248/2024, ressalvados o art. 7°, inciso XXXIII, e o art. 195, § 3°, da Constituicdo Federal.

8.2.1 Exigir-se-a do fornecedor os seguintes documentos para a verificagcao de sua habilitagdo:
| -inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il - regularidade perante a Seguridade Social e o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

Il - regularidade perante tributos federais, quanto aos tributos relacionados com a prestacgao licitada;

IV - regularidade perante a Justica do Trabalho quando envolver a prestacao de servico com
dedicacdo exclusiva de mao de obra; e

V - Consulta situacdo de pessoa juridica do Tribunal de Contas da Unido (TCU), disponivel em:
https://portal.tcu.gov.br/carta-de-servicos/certidoes.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘i’, da Lei n. 14.133/2021)

9.1. ESTIMATIVA FINAL DO VALOR DA CONTRATACAO
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9.1. No intuito de subsidiar a estimativa de valor da contratacdo para efeitos de verificacdo da

compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios segundo a exigéncia do art. 94, inciso IV, da
Resolugdo CMDC n.° 248/2024, foram utilizados os orcamentos recebidos na fase preparatdria da
contratagdo direta, com a utilizagdo dos incisos |, Il e IV da Lei 14.133/21, § 19.

9.2 O valor estimado da contratacdo encontra-se anexado ao Processo n2 391/2025, sendo o valor
unitario de RS 0,4433 por folha, sendo o total RS 4.433,33 para 10.000 folhas, as empresas deverdo
realizar proposta abaixo do valor estimado da contratacdo e a proposta vencedora serd com base no
menor preco total.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA (art. 62, inciso XXIII, alinea j’, da Lei n. 14.133/2021)

10.1. A dotacdo orcamentdria para a presente aquisicdo foi indicada no Orcamento Geral do
Municipio de Cajamar pela Lei n.® 2.092 de 12 de dezembro de 2024.

Cdédigo Especificacdo Elemento
3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE | R$ 7.460.000,00
TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

Cajamar, 12 de margo de 2025.
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Anexo Il = MODELO LAYOUT E QUANTIDADES POR MODELO

1. Layout 1: 5.000 (cinco mil unidades)
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2. Layout 2: 5.000 (cinco mil) unidades
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