1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo De Empresa Para Realizagio de SERVICO DE MANUTENCAO
PREVENTIVA, CORRETIVA E EMERGENCIAL DE CENTRAL

{TUCA

Camara Municipal

JAMAR

Estado de Sao Paulo

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 954/2025

TELEFONICA (PABX) E REDE DE DADOS DA CAMARA MUNICIPAL

DE CAJAMAR, CONTEMPLANDO PRESTACAO DE SERVICOS,
FORNECIMENTO DE PECAS E MATERIALIS, nos termos da tabela abaixo,

conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR
- . UNITARIO TOTAL
ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER | QTDADE | UNIDADE | PERIODO | for v o0 | b rIMADO
POR MES ANUAL
MANUTENCAO
TECNICA
PREVENTIVA,
CORRETIVA E
EMERGENCIAL
DE SERVICO DE
CENTRAL
TELEFONICA
(PABX) E REDE DE
DADOS DA 0
CAMARA RS R$
! MUNICIPAL DE 18627 01 SERVICO gq)gszlfs) 4.959,2500 | 59.511,0000
CAJAMAR,
CONTEMPLANDO
PRESTACAO DE
SERVICOS E
FORNECIMENTO
DE PECAS E
MATERIAIS -
CENTRAL
SIEMENS

HIPATCH 1190' -

! Manual do equipamento disponivel para informag¢des em: Disponivel em:
https://chamados.cajamarnet.com.br/download attachment.php?att id=25&track=6AT-RS3-HYB3 .

Acesso: 31/03/2025.

2 Descricdo do cddigo CATSER: INSTALACAO / MANUTENCAO / EXPANSAO / PROGRAMACAO /
LOCACAO EQUIPAMENTO TELEFONICO. Obtido pelo acesso ao sitio:

https://pesqpreco.estaleiro.serpro.gov.br/pesquisa-precos-frontend/manter-cotacao-basica/701428 em

19/05/2025.
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Rede de dados de
telefonia atuais: 20 --
- TRONCOS
ANALOGICOS 01 ---
ENTRONCAMENTO
DIGITAL E1-30
LINHAS 90 -
RAMALIS

ANALOGICOS 08 ---
RAMALIS DIGITALIS.

Rede de dados
informatica atuais:
82 pontos de rede
(dados) cabeados para
uso em estagdes de
trabalho ¢ 10 pontos
para antenas wi-fi,

totalizando 92
pontos. Todos esses
pontos sao
organizados e

distribuidos por 4
racks equipados por
comutadores
(switches) presentes
nas dependéncias do
local, incluindo
intercomunica¢ao via
fibra  Optica entre
racks distantes.

1.2. Os codigos e descrigoes do “CATSER”, constantes no “SIASG”, citados pelo

“Compras.gov.br’”® podem eventualmente divergir da descri¢do dos itens deste
objeto quanto as especificagdes e outras caracteristicas. Havendo divergéncias
quanto ao codigo/descricao CATSER, valem as especificadas neste Termo de
Referéncia.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura
do contrato, prorrogaveis na forma da Lei n° 14.133/2021.

1.4. O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que a necessidade ¢

permanente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa, considerando os custos

3 Disponivel em: https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca. Acesso: 10 de abril de 2025.
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de contratagdo e que a eventual paralisagdo do servico vai implicar em prejuizo
ao exercicio das atividades fins da Administragdo contratante, com a paralisacao
do sistema de telefonia.

2. DA FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A justificativa de objetivo da contratagdo encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar elaborado pelo setor demandante.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Prestagdo de servigos de manutengao técnica preventiva, corretiva e emergencial
de remanejamentos de ramais, no sistema de telefonia CENTRAL SIEMENS
HIPATCH 1190, com possibilidade de expansdo conforme capacidade do
equipamento. A empresa devera prestar o servigo conforme limite de capacidade
apresentada pelo equipamento durante toda a vigéncia contratual. A necessidade
atual opera conforme descri¢do abaixo:

3.1.1. 20 --- TRONCOS ANALOGICOS

3.1.2. 01 --- ENTRONCAMENTO DIGITAL E1-30 LINHAS

3.1.3. 90 --- RAMAIS ANALOGICOS

3.1.4. 08 --- RAMAIS DIGITAIS.

3.1.5. Administracdo da rede de dados informatica atuais: 82 pontos de rede
(dados) cabeados para uso em estacdes de trabalho e 10 pontos para antenas
wi-fi, totalizando 92 pontos. Todos esses pontos sdo organizados e
distribuidos por 4 racks equipados por comutadores (switches) presentes nas
dependéncias do local, incluindo intercomunicagdo via fibra Optica entre
racks distantes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. A contratada devera observar o descarte adequado de equipamentos substituidos
(como cabos, baterias, conectores, etc) conforme Politica Nacional de Residuos
Sélidos (Lei n°12.305/2010).

4.2. Os documentos gerados em virtude da execugdo contratual, deverdo priorizar o
formato digital, visando melhor utilizacdo dos recursos naturais € maior
economicidade.
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Subcontratacio

4.3. Nao ¢ permitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da Contratacao

4.4. Nao sera exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021 em razdo do valor e da baixa complexidade do objeto.

Vistoria

4.5. A vistoria, para fins de registro de proposta, ao local de prestacao dos servigos
objeto deste termo de referéncia ¢ facultativa, podera ser realizada sem a
necessidade de agendamento, apenas com aviso de dia e hordrio através do e-
mail cmdc.licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br, que podera ser realizada até a o
ultimo dia para oferecimento das propostas.

4.6. Em caso de o licitante optar pela realizagdo de vistoria, esta serd acompanhada
por servidor designado para esse fim.

4.7. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia 1til seguinte ao da publica¢do do Edital,
estendendo-se até o tltimo dia de recebimento das propostas.

4.8. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitacao para a realizagao da vistoria.

4.9. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo a licitante vencedora
assumir os onus dos servicos decorrentes

4.10. Em caso de o licitante optar pela realizacdo de vistoria, esse devera
declarar que tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.

4.11. O local de prestacao dos servigos: Av. Professor Valter Ribas de Andrade,
555- Vila Nova- Cajamar/SP, CEP: 07752-000.

Indicacio e/ou vedacio de marca/modelo/produto

4.12. Para assegurar a compatibilidade e o melhor aproveitamento dos recursos
do sistema como um todo, na presente contratagdo serdo admitidos
exclusivamente os equipamentos compativeis com a CENTRAL SIEMENS
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HIPATCH 11904, assim como os materiais/ componentes recomendados pelo
fabricante.

Registro

4.13. A empresa contratada deve possuir registro regular junto aos 6rgaos
competentes, comprovando sua habilitacdo para a prestacdo dos servigos.

MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O local de prestacao dos servigos: Av. Professor Valter Ribas de Andrade, 555-
Vila Nova- Cajamar/SP, CEP: 07752-000.

5.2. As regras presentes neste item nao excluem a possibilidade de outras obrigacdes
apresentadas em minuta contratual, anexada a este termo de referéncia.

5.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura
do contrato, prorrogéveis na forma da Lei n°® 14.133/2021

5.4. A eficécia contratual iniciard ap6s publicacdo do contrato no Portal Nacional de
Contratac¢oes Publicas.

5.5. Ap6s homologacdo da autoridade competente, a empresa contratada terd prazo
de 5 (cinco) dias tteis para assinatura do contrato, apos o envio pela contratante.

5.6. A ndo assinatura ou a inércia ocasionard em contratagdo com O menor prego
remanescente.

A execucao contratual observara as rotinas minimas abaixo:

5.7. Prestar suporte técnico, via telefone, WhatsApp, e-mail ou equipe técnica
presencial, para auxiliar os usudrios em caso de problemas ou duvidas.

5.8. Configuragdo, sempre que necessario, do codigo da operadora de longa distancia
com a qual a Camara Municipal mantém contrato, convertendo automaticamente
os codigos diversos e, em caso de inviabilidade técnica, bloqueie a realizagao de
ligacdes com codigos diversos.

5.9. Instalar e/ou desinstalar novos pontos de telefonia sempre que necessario e/ou
solicitado pela contratante, com material € mao de obra incluidos no valor do
contrato, na forma do item 6.9 deste TR.

Especificacido da garantia dos servicos e condicoes de manutenc¢io

5.10. O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

4 Manual do equipamento disponivel para informac¢des em: Disponivel em:
https://chamados.cajamarnet.com.br/download attachment.php?att id=25&track=6AT-RS3-HYB3 .
Acesso: 31/03/2025.

Av. Professor Walter Ribas de Andrade, 555 — CEP: 07752-000 — CENTRO, CAJAMAR-SP — Telefone: (11)

4446-6148. E-mail: cmdc.licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br



Camara Municipal

UCAJAMAR

Estado de Sao Paulo

5.11. A CONTRATADA devera responsabilizar-se integralmente por quaisquer
acidentes ocorridos na entrega e na instalagdo dos equipamentos, inclusive os que
envolvam as redes de servigos publicos, por ocorréncias que resultem a
destrui¢@o ou danificacdo dos equipamentos até o seu recebimento pela Camara
Municipal de Cajamar.

5.12. A finalidade basica do servigo objeto deste termo de referéncia sera a de
manter as instalacdes em questdo em perfeito estado de conservagao, propiciando
um ininterrupto e perfeito funcionamento dos mesmos ¢ a detec¢ao de desgastes
ou defeitos para sua imediata corre¢do pela CONTRATADA.

Manutenc¢ao Preventiva

5.13. A prestacdo da assisténcia técnica preventiva devera ser realizada
obrigatoriamente mensalmente, para verificagao da eficacia do sistema.
5.14. A manutencdo preventiva e remanejamento dos ramais serdo feitas todas

as vezes que houver solicitacdo e demanda da Camara Municipal de Cajamar,
ndo havendo limites de chamadas mensais, porém, sendo a regra, uma vez a cada
més.

Servicos minimos para manutencio preventiva:

5.15. Verificagdo de conectores, testes de funcionamento de todos os recursos
dos equipamentos e substitui¢ao de pegas desgastadas ou danificadas.

5.16. Desinstalagdo e/ou instalacao e/ou atualizagcdo dos softwares de gestdo do
PABX para a corregdo de falhas.

5.17. Atualizacdo de firmware e software do sistema de PABX para a ultima
versao sempre que esta for disponibilizada pelo fabricante.

5.18. Acompanhar a limpeza dos racks, patch panels e dos itens de cabeamento
estruturado (tomando cuidado para evitar que qualquer dano ocorra aos referidos
itens).

5.19. Verificar o funcionamento de todos os ramais, ¢ manté-los funcionando
sem qualquer tipo de interferéncia.

5.19.1. Verificar as condigdes fisicas dos equipamentos.

5.19.2. Verificar, quando aplicével, alarmes do sistema.

5.19.3. Substituir modulos do equipamento que venham a apresentar defeito.

5.19.4. Manter limpos os componentes do sistema de telefonia, tais como:
carenagens, fiacdo, painéis, visores € demais componentes internos e
externos.

Manutenc¢ao corretiva
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5.20. Proceder, sempre que identificado na manutencao preventiva ou quando
solicitado pela Contratante os reparos ou consertos que se fizerem necessarios,
devendo ser realizados preferencialmente durante o horario de expediente da
CONTRATANTE, respeitando-se sempre o prazo para cumprimento.

5.21. A visita corretiva serd efetuada em dia util e dentro do horario de
expediente comercial da empresa contratada e da contratante.

5.22. Se a solicitagdo ocorrer para servigos ndo emergencial, o atendimento
devera acontecer em até 1 (um) dia 1til apds seu acionamento.

Manutencido Emergencial:

5.23. Sera realizado na ocorréncia de falhas/defeitos, com atendimento imediato
ou dentro de 4 (quatro) horas uteis, independentemente da quantidade de
chamados efetuados no més.

5.24. Em caso de anormalidades, situa¢des com a paralizacao total ou parcial da
central, ndo sendo o problema sanado na ocasido do chamado técnico para
manuten¢do corretiva, a contratada devera fornecer em forma de empréstimo
outro equipamento que atenda as necessidades a fim de recuperar e reestabelecer
o perfeito funcionamento das atividades.

Normas técnicas

5.25. Os materiais empregados e os servigos executados, continuos ou eventuais,
deverdo obedecer a todas as normas atinentes ao objeto do contrato ¢ ao manual
do fabricante, existentes ou que venham a ser editadas.

Equipamentos e materiais necessarios

5.26. A empresa contratada deverd possuir todos os equipamentos necessarios
para a execugdo do servico, a titulo de exemplo: kit de itens bésicos, que deve
possuir badisco, ferramenta de insercdo, alicates universais e de bico, alicate
crimpador, localizador de cabos, decapador de cabos, conectores RJ11 e RJ45,
cabo UTP -cat5, fontes, placa base, placa de troncos, placas de ramais, multimetro
dentre outros equipamentos € materiais necessarios para a execucao dos servicos,
tanto em hardware quanto em software, de maneira eficaz e segura.

Outras observacoes

5.27. Caso haja alguma modificag¢ao decorrente do remanejamento de ramais ou
linhas fixas da Camara de Cajamar, a mesma deve ser comunicada ao setor
Administrativo, e devem ser feitas as alteracdes, sem custo adicional, e
atualizacdes nas planilhas de distribuicao de ramais.
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5.28. Caso haja necessidade da retirada do equipamento para reparos pela
contratada, a mesma se compromete em instalar um equipamento igual ou
semelhante, até a devolugdo ou substitui¢do do equipamento original da Camara.

5.29. Responsabilizar-se integralmente por todos os servicos porventura
executados com vicios ou defeitos, em virtude de acdo ou omissdo involuntaria,
negligéncia, impericia, imprudéncia ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, os quais deverdo ser refeitos sem quaisquer Onus para a
Camara Municipal de Cajamar.

5.30. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Divisdo Administrativa
da Camara Municipal de Cajamar, atendendo prontamente as reclamagdes e
sugestoes sobre a execugao de seus servicos.

5.31. Comunicar imediatamente & Camara Municipal de Cajamar a ocorréncia
de qualquer fato anormal que porventura aconteca durante a execu¢dao dos
Servigos.

MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.2. A fiscalizagao da presente contratagdao cabera aos servidores:

Fiscal: Heni Dias de Morares (PORTARIA N°73)
E-mail: heni@camaracajamar.sp.gov.br
Ramal: 131
6.2.1. Gestora: Célia da Silva Arruda Prampolim
E-mail: tesouraria@camaracajamar.sp.gov.br
Ramal: 127

6.3. Constituem atividades a serem exercidas pelo fiscal as descritas no artigo 14 da
Resolugdo n°® 256/2025;

6.4. Constituem atividades a serem exercidas pelo Gestor de Contratos as descritas no
artigo 13 da Resolugdo n°® 256/2025.

6.5. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.6. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.7. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.8. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.9. Todos os técnicos designados pela empresa contratada para a execug¢dao dos
servicos de manutengdo deverdo se apresentar devidamente identificados ao
chegarem nas dependéncias da contratante. A identificagdo devera ser feita por
meio de crachd oficial, ou uniforme com identificagdo da empresa.

6.10. Além da identificacdo, os técnicos deverdo portar os equipamentos de
seguranca necessarios para a execucao do servico, de acordo com as normas
regulamentadoras vigentes, sob responsabilidade da contratada.

6.11. A contratante se reserva o direito de solicitar a qualquer momento a
verificagcdo da identidade dos técnicos e o acompanhamento de suas atividades
dentro das instalacdes. Caso haja qualquer duvida sobre a identidade ou a
qualificacdo do técnico, a contratante podera solicitar a imediata substitui¢cao do
mesmo, sem que isso implique em alteracdo no cronograma de execugdo do
Servigo.

6.12. Quando aplicado, apresentar certificados informando que os materiais que
serdo utilizados nos servigos sao homologados pela ANATEL

Realocacao ou Instalacio de Novos Pontos

6.13. Durante a vigéncia do contrato, a contratante podera solicitar, conforme a
necessidade, a realocacdo de pontos existentes ou a instalacdo de novos pontos
no sistema PABX, desde que respeitado o limite de 5 (cinco) alteragdes por ano
e ndo ultrapassando a utilizacdo de 20 metros de cabeamento por cada ponto
solicitado.

Exigéncias Técnicas e Normativas:

6.14. Cumprimento das Normas de Seguranca e Satide no Trabalho:

6.15. A empresa contratada deverd cumprir rigorosamente todas as normas
regulamentadoras (NR) e requisitos legais vigentes relacionados a seguranga e
saude no trabalho, incluindo, mas nao se limitando a:

6.16. NR-10 (Seguranga em Instalacdes e Servigos em Eletricidade): A empresa
contratada devera garantir que todos os profissionais envolvidos nas atividades
de manutencdo e instalacdo de PABX estejam devidamente capacitados e
treinados conforme as exigéncias da NR-10.

6.17. NR-35 (Trabalho em Altura): A empresa contratada devera adotar todas as
medidas de seguranca exigidas pela NR-35, garantindo que os trabalhadores que
executem atividades em altura estejam capacitados e utilizando os Equipamentos
de Protecdo Individual (EPIs) adequados.

Documentacio e Programas de Seguranca

6.18. A empresa contratada devera ter a documentacdo e treinamento necessario
para execucdao dos servicos objeto deste termo de referéncia, como normas
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regulamentadoras, EPI (Equipamentos de Protecdo Individual) e seguir normas
de saude e seguranca do trabalho.

Preposto

6.19. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres
em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.20. A Contratada devera manter preposto da empresa disponivel a qualquer
momento, em horario comercial, durante o periodo firmado entre as partes.
6.21. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica¢do ou
a manuten¢ao do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara

outro para o exercicio da atividade.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Serd indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2. Nao produziu os resultados acordados,

7.3. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.4. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.5. O pagamento sera realizado de forma mensal, conforme melhor proposta
apresentada, incluidos os servi¢os, mao de obra, pecas fornecidas.

Do recebimento

7.6. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a,
da Lein® 14.133, de 2021.

7.7. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a
que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
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redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em

relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo;

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou unica medigdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio.

7.12. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou unica medi¢dao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.13. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

7.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias
na execu¢ao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminhéd-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, pelo Gestor do Contrato, por servidor ou
comissao designada ou pela autoridade competente, apos a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Realizar a anélise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.16.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.16.3.Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.16.4.No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
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relativo a parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

7.16.5. 0O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidacao

7.17. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis
por igual periodo.

7.18. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacdao, nos casos de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75
da Lein® 14.133, de 2021.

7.19. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.19.1. o0 prazo de validade;

7.19.2.a data da emissdo;

7.19.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.19.4. o0 periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.19.5. 0 valor a pagar; e

7.19.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.20. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacao da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.21. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovag¢do da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

Forma de Pagamento

7.22. 0 pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias mediante boleto
bancario, a ser entregue juntamente com a nota fiscal no e-mail:
tesouraria@camaracajamar.sp.gov.br, OU outro critério de pagamento
previamente adotado pela Cadmara Municipal de Cajamar.
7.22.1.No caso de a CONTRATANTE adotar a transferéncia bancéaria como meio

de pagamento, € imprescindivel que eles estejam dispostos no rodapé da
respectiva Nota Fiscal.
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7.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem de pagamento.

7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengado tributaria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA E CRITERIOS DE
SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Trata-se de servico comum, de carater continuado ¢ sem fornecimento de mao de
obra em regime de dedicacdo exclusiva.

8.2. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com envio de propostas por e-mail, com fundamento na
hipdtese do art. 75, Inciso Il da Lei 14.133, de 2021, que culminara com a sele¢ao
da proposta de menor preco anual, combinado com o § 2° do artigo 94 da
Resolugdo n°® 256/2025.

8.2.1. Cabe frisar que as justificativas quanto a modalidade de Dispensa
Convencional constam do Estudo Técnico Preliminar que fundamenta este
Termo de Referéncia.

8.3. Ressalta-se que, conforme o artigo 100, § 1° e § 2°, considerou-se o somatorio
do que sera despendido no exercicio financeiro pela unidade gestora, de modo
que a respectiva justificativa referente ao calculo dos limites de dispensa de
licitacdo foi demonstrada em documento a parte, anexado aos autos deste
processo.

8.4. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista encontram-se
elencados abaixo, e devem ser fornecidos apds solicitacdo da Camara via e-mail
institucional.

8.5. HABILITACAO JURIDICA

8.5.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado
da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao
ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no  sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.5.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
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social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatoério de seus administradores;
8.5.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indica¢do dos seus administradores;
8.5.5. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva;

8.6. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

8.6.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ), ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 €aso;

8.6.2. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.6.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacgdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social,

8.6.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.6.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.6.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.6.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa (CNDT), nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n
5.452, de 1° de maio de 1943;

8.6.8. Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte, este também devera apresentar

o

toda a documentacao exigida para efeito de comprovacao de regularidade
fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restri¢do, sob pena de
inabilitagao.

8.7. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
8.7.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;
8.7.2. Balanco patrimonial e demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo
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financeira da empresa, vedada a sua substitui¢ao por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado
ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagao da proposta;
8.7.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
admite-se a apresentacdo de balango patrimonial e demonstragdes
contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
8.7.2.2.  E admissivel o balango intermediério, se decorrer de lei ou contrato
social/estatuto social.

8.7.3. A comprovagdo da situagdo financeira da empresa serd constatada
mediante obtenc¢ao de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG)
e Liquidez Corrente (LC), iguais ou superiores a 1 (um) resultantes da
aplicacdo das formulas:

LG= Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante

8.7.4. As empresas que apresentarem resultado menor do que 1 (um), em
qualquer dos indices de liquidez (ex: Liquidez Corrente ou Liquidez Geral),
deverdo comprovar possuir capital social integralizado ou patrimonio liquido
correspondente a 10% (dez por cento) do valor total estimado do lote
pertinente ou da contratacao, o que for maior.

8.7.5. Essas exigéncias visam a assegurar a capacidade do licitante de cumprir as
obrigagdes decorrentes do futuro contrato de fornecimento, mitigando riscos
de inexecucao e garantindo a solidez financeira.

8.8. QUALIFICACAO TECNICA
8.8.1. Prova de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, por
meio da apresentacdo de atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em nome da licitante, comprovando que a
licitante forneceu/executou, bens/servigos com caracteristicas semelhantes e
compativeis com o objeto do Edital.

8.9. DECLARACOES COMPLEMENTARES DE APRESENTACAO
OBRIGATORIA:
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8.9.1. Declaracao “Anexo III — Modelo de Declaracdo Conjunta” preenchido
pelo responsavel legal da empresa participante.

8.9.3. Em se tratando de microempresa ou de empresa de pequeno porte, declaracao
subscrita por representante legal do licitante afirmando o seu enquadramento
nos critérios previstos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006,
bem como sua ndo inclusdo nas vedagdes previstas no mesmo diploma legal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.9. O valor estimado da contratacdo ¢ de R$ 59.511,00 (cinquenta e nove mil
quinhentos e onze reais).

9.10.Este valor difere da estimativa inicial do Estudo Técnico Preliminar (ETP) de R$
59.400,00 (cinquenta e nove mil e quatrocentos reais), uma vez que esta se
encontrava desatualizada devido a época da solicitagdo das propostas. Assim, foi
necessaria a realizacdo de nova rodada de solicitagdes de cotacdo para obtengao
de custos corrigidos.

9.11.A coleta de precos para esta contratacdo foi realizada exclusivamente por meio de
pesquisa direta com fornecedores (inciso IV do § 1° do art. 40 da Resolugao
CMDC n.° 256/2025). Essa metodologia foi adotada em razdo do insucesso na
busca por precos a partir dos incisos I e II do mesmo artigo, justificado pela
natureza personalizavel do servigo a ser contratado, que pode gerar divergéncias
significativas na realidade de contratacio entre diferentes orgdos da
Administragdo Publica. Diante disso, a pesquisa direta foi efetuada mediante
disparo de e-mail para a base de fornecedores da Camara e para potenciais
fornecedores identificados no relatério 'mapa de fornecedores' da ferramenta
Banco de Precos, cujos registros estdo anexados aos autos do processo.

9.12.Em atendimento ao Art. 46 da Resolugdo CMDC n.° 256/2025, a memoria de
calculo (inciso VII) foi fornecida pela plataforma Banco de Pregos e devidamente
juntada aos autos.

9.13. A justificativa para a consideragcdo dos or¢gamentos dos fornecedores (inciso VIII)
reside no fato de que estas foram as unicas empresas a responderem a solicitagao
de cotacado direta enviada, também anexada ao processo.

9.14.No calculo do valor estimado, utilizou-se a média das amostras, em conformidade
com as orientacdes do "Manual de Orientacdo - Pesquisa de Precos" do Superior
Tribunal de Justica (STJ), dada a anélise da amostra de precos ter revelado um
coeficiente de variagao inferior a 25%.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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10.9.As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo
orcamentdria propria, prevista no or¢amento da Camara Municipal de Cajamar,
3.3.90.30 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.9.Em caso de divergéncia entre o Edital e seus anexos prevalecera este termo de
referéncia.

Lennon Rodrigo Costa
Agente de Contratagao
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DISPENSA DE LICITACAO N° 39/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 954/2025
ANEXO II - MODELO DE DECLARACAO DE CONHECIMENTO DO LOCAL
E DAS CONDICOES DA REALIZACAO DO OBJETO

(elaborada pelo Fornecedor)

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA REALIZACAO DE SERVICO DE
MANUTENCAO PREVENTIVA, CORRETIVA E EMERGENCIAL DE CENTRAL
TELEFONICA (PABX) E REDE DE DADOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
CAJAMAR, CONTEMPLANDO PRESTACAO DE SERVICOS, FORNECIMENTO
DE PECAS E MATERIALIS para periodo de 12 (doze) meses prorrogavel na forma da Lei
14.133/21.

Eu, , portador do CPF n° , ha

condi¢do de representante legal de (nome empresarial ou

denominac¢do), interessado em participar do Aviso de Contratacdo Direta n®  /
Processon® / , DECLARO que o fornecedor tem conhecimento do(s) local(is) e

das condigdes da realiza¢do do objeto da dispensa de licitacdo em epigrafe, possuindo

todas as informacgodes e subsidios necessarios para a elaboracao da sua proposta.

O fornecedor esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Aviso,
ndo podera pleitear em nenhuma hipétese modificacdes nos precos, prazos ou condigdes
ajustadas, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a
invocagdo de insuficiéncia de dados ou informagdes sobre o(s) local(is) em que serad

realizado o objeto da dispensa eletronica.

....... [cidade]...ccee/cec[UF]ueuey ceeeee d€ ceeeeneeenee.. de 2025,

(Assinatura)

Razao Social
Nome e assinatura do representante

RGn’
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DISPENSA DE LICITACAO N° 39/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 954/2025
ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO CONJUNTA

(elaborada pelo fornecedor)

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA REALIZACAO DE SERVICO DE
MANUTENCAO PREVENTIVA, CORRETIVA E EMERGENCIAL DE CENTRAL
TELEFONICA (PABX) E REDE DE DADOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
CAJAMAR, CONTEMPLANDO PRESTACAO DE SERVICOS, FORNECIMENTO
DE PECAS E MATERIAIS para um periodo de 12 (doze) meses prorrogavel na forma
da Lei 14.133/21.

A

CAMARA MUNICIPAL DE CAJAMAR

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 39/202X / PROCESSO
ADMINISTRATIVO N.° 954/2025

NOME DA EMPRESA LTDA, inscrita no CNPJ/MF sob o n.° XX . XXX.XXX/0001-XX,
sediada na Rua NOME DA RUA, n.° XX, Bairro NOME DO BAIRRO, CIDADE — UF,
por meio de seu representante legal, Sr./Sra. NOME DO REPRESENTANTE LEGAL,
portador(a) do RG n.°® XX . XXX.XXX-X e CPF n.° XXX .XXX.XXX-XX, DECLARA
para fins de habilitagdo em processo licitatério e de gestao contratual:

1) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo na presente licitacdo, contratagcdo
direta ou execucdo contratual, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

2) Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz,
nos termos do inciso XXXIII do art. 7.° da Constitui¢ao Federal;

3) Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n.° 8.213, de 24 de julho
de 1991, e art. 63, inciso IV, da Lei n.° 14.133/2021;

4) Que cumpre a reserva legal de contratacdo de aprendizes nos termos do art. 429 da
Consolidagao das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

5) Que ndo possui agente publico vinculado a Camara Municipal de Cajamar participando
direta ou indiretamente de licitagdo, contratagdo direta ou de execucao de contrato com o
Poder Legislativo Cajamarense, conforme art. 5.°, paragrafo unico, da Resolugdo CMDC
n.° 256 de 14 de maio de 2025.
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CIDADE, XX de XXXXXX de 202X.

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
Cargo / Fungao / Qualificacao

(utilizar papel timbrado ou carimbo do CNPJ ou assinatura digital)
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DISPENSA DE LICITACAO N° XX/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 954/2025
ANEXO IV - DECLARACAO DA CAMARA PARA ENTREGAR A EMPRESA
QUE REALIZAR VISITA TECNICA

(elaborada pela Camara Municipal de Cajamar)

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA REALIZACAO DE SERVICO DE
MANUTENCAO PREVENTIVA, CORRETIVA E EMERGENCIAL DE CENTRAL
TELEFONICA (PABX) E REDE DE DADOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
CAJAMAR, CONTEMPLANDO PRESTACAO DE SERVICOS, FORNECIMENTO
DE PECAS E MATERIALIS para periodo de 12 (doze) meses prorrogéavel na forma da Lei
14.133/21.

DECLARO, a fim de atender as exigéncias do Aviso de Contratacao Direta n® 39/2025,
tipo menor prego global, para realizacao de servigo de manutencao preventiva, corretiva
e emergencial de central telefonica (PAB) Camara Municipal de Cajamar/SP, que o

Profissional ,Responsavel Técnico da
empresa , de CNPJ n° ,
domiciliada no endereco e, neste ato, representada
por , de CPF n° , compareceu
ao local da prestacao dos servigos na data de de de 2025, momento em

que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da mencionada licitacdo, de acordo com inciso VI do
artigo 67 da Lei n. 14.133/2021.

....... [cidade]...ccee/cec[UF]ueuey ceeeee d€ ceveenneeeee.. de 2025,

(Assinatura)

Razao Social
Nome e assinatura do representante
RG n’
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